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@oH OLEHOYHBIX CPeICTB Il MNPOBEICHUS NIPOMEKYTOYHOM arTecTauuu
oOyuaromuxcst Ui TPOBEACHHS IMPOMEXKYTOUHOM aTTecTaluu OOyYaroIIUXCs 10
JTUCHMIUTMHE SBISETCS 4YacThio (MPUIOKEHHEM) K paboueil mporpaMme JUCLHILTAHBL.
@DOH/] OIICHOYHBIX CPEJCTBIJIA MPOBEACHUS MPOMEKYTOUHOM aTTeCTAlluU 00YJaIOIIUXCS
Mo JUCIHMIUTUHE pa3paboTaH B COOTBETCTBUU C OOIIEH 4acThio (POHIA OIECHOYHBIX
CPEICTB ISl MPOBEINCHHUS MPOMEXKYTOUYHOM arTrecTaliud OCHOBHOM 00pa3oBaTelbHON
IPOrpaMMBl, KOTOpas YCTaHABJIMBAET CUCTEMYOLICHUBAHUS pPE3YyIbTAaTOB
IPOMEXKYTOYHOM aTTECTAllMM W KPUTEPUU BBICTABICHUS OLIEHOK. MOHJ OLICHOYHBIX
CPEICTBJISL MPOBEACHUS MPOMEKYTOUHOM aTTecTalli OOyYaroIIMXCA MO JUCHUTIIMHE
ycTaHaBiauBaeT (GOpMbI W TPOLEAYpPbl TEKYIIEro KOHTPOJIS YCIIEBAeMOCTH U
POMEKYTOYHOM aTTecTallMKi 00y4YaroIUXCs IO TMCHIUTLITNHE.

1.IlepeyeHb KOHTPOJIHUPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00y4eHHS 0 JMCUMILINHE, 00bEeKThI
OLICHNBAHMS ¥ BHbI KOHTPOJIS

CornacHo PIIJI, ocBoeHue yueOHOro Marepuayia AUCHUIUIMHBI 3allJJaHUPOBAHO B
T€YEHUE OJIHOTO ceMecTpa (/-ro ceMecTpa y4eOHOTo IIaHa OYHOM W 3a04HOM opMm
oOyueHus) U pazOuro Ha 2 ydeOHbIX MoOAyJs. B kaxaoM Moayne NpeayCMOTPEHBI
ayIUTOPHBIE JEKUUOHHBIE M MPAKTUYECKHUE 3aHSATHS, a TAK)KE CaAMOCTOsITEIbHast padoTa
CTyAeHTOB. B paMkax ocBoeHusi y4eOHOro Marepuana AUCLUILIUHBI (HOPMUPYETCS
KOMIIOHEHTBI KOMIIETCHIIUN 3Hamb, ymems, 61adems, ykazaHubie B PIIJ[, xoTopsie
BBICTYIIAIOT B KaU€CTBE KOHTPOJIUPYEMBIX PE3YJAbTaTOB OOYUEHUSIIO JUCHUILIMHE (TaOl.
1.1).

KoHTponb ypOBHS yCBOEHHBIX 3HAaHUM, OCBOCHHBIX YMEHMH U NPUOOPETEHHBIX
BJIQJICHUN OCYIIECTBISETCS B paMKax TEKylIero, pyOeXHOro M MIPOMEKYTOUHOIO
KOHTPOJISI IPU M3YYEHUM TEOPETUUYECKOTO Marepuaia, ciaye OTYETOB MO MPAKTUYECKUM
3aHATHAM U 3K3aMeHa. Buabl KoHTposist cBenieHbl B Tadbnuiy 1.1.

Tabnuna 1.1. IlepedeHb KOHTPOIUPYEMBIX PE3YJILTATOB OOYUEHUS MO JUCLUIIIIMHE

Buja koHTpoJIst

KonTposnpyembie pe3yabTarbl 00y4eHust o Texymuii Pyo0esknblii HTorosblii

aucuuriuge (3YBei) TO C oIl3 KP JK3ameH

YcBOeHHBIE 3HAHUS

3.13HaTh NpeAMET, 1IeJIb, 3aJa41, 3aKOHOIaTENbHYIO U TO 1,2 Cl1,2 OI13 KP1 TB
HOPMATHBHYIO 0a3y JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCIIeUeHUs 1,2

3aKOHOTBOPYECTBA M CYJONPOU3BOJICTBA;

3.2 3HATh MPUHIUITEI OPTaHU3ANNH ETETHHOCTH CITYKO H TO3 C3 OI13 KP1 TB
JIOJDKHOCTHBIX JIUIL TIO JOKYMEHTAIIMOHHOMY 34

o0ecreyeHnIo 3aKOHOTBOPUECTBA U CYOIIPOU3BOJICTBA;

3.3 3HaTh METOAWYECKHUE TPABUIIA, HHCTPYKIIUU IO TO4-6 | C4-6 OIT3 KP2 TB
MTOJITOTOBKE M 0()OPMIICHHIO TPOEKTOB MTPABOBBIX aKTOB, a 5-10

TAKXKE IO OpraHu3anu U OCYIICCTBICHUIO
JCIJIOIPOU3BOJICTBA B OpraHax FOCy}lapCTBCHHOI\/'I BJIACTH U

YOPABJICHUS,
3.4 3HaTh METOAWYECKHUE TIPABUIIA, HHCTPYKIIUU IO TO7-9| C7-9 OIT3 KP 2 TB
OpraHu3aluy U OCYUIECTBICHHUIO JEJIONPOU3BOACTBA B 11-13
cynax;

OcBoeHHBIC YMEHHS
¥.1 yMeTh NIPUMEHATH 3aKOHOAATENbHYIO0 U HOPMAaTHBHYIO TO3 C3 OIl3 KP 1 13
0a3y TOKyMEHTallMOHHOTO 00ECIICUCHHUS ACATEIEHOCTH 3,4

CJ'Iy>K6 1 AOJLDKHOCTHBIX JIMI B 3aKOHOTBOPYECTBE U
CYAOIIPOU3BOACTBE;




V.2 yMeTh NPUMCHSTH METOANICCKHE TIPABHUIIA, TO4-9 | C4-9 OI13 KP 2 113
WHCTPYKIIUY TI0 OPTaHU3AI[UU B OCYIIECTBICHUN 5-13
JIENIONPOU3BO/ICTBA B OpraHax roCcyJapCTBEHHOM BIACTU U
yIpaBJIeHus], B Cy/Iax;

IIpnoOpeTeHHbIE BJIAICHUSA

B.1 BianeTh HaBBIKAMU MPUMEHEHUs 3aKoHonaTesnbHol U | TO 3 C3 OII3 KP 1 113
HOPMATHUBHOW 0a3bl JOKYMCHTAIMOHHOTO OOCCIeUCHHS 3,4
NESTENPHOCTH  CIYy)O W JOIDKHOCTHBIX  JIMI[ B
3aKOHOTBOPYECTBE U CYIONPOU3BOICTBE;

B.2 BnaneTs HaBbIKAMH MPUMEHEHUS] METOANYECKUX TO 4-9 C4-9 OII3 KP 2 113
MIpaBWJI, UHCTPYKIUH 110 OPTaHU3AINH U OCYIIECTBICHUIO 5-13
JIeJIOMPOU3BOJICTBA B OPTaHax rocyIapCTBEHHOM BIACTH U
yHOpaBJIeHHs, B CyJax

C — cobecedosanue no meme; TO — koanoxkeuym (meopemuueckuii onpoc);, OII3 — omuem no
npakmuueckomy 3ausmuro;, T/KP — pybexcnoe mecmuposarue (koumponavHas paboma);, TB —
meopemuyeckuil éonpoc; 113 — npakmuueckoe 3a0anue

WTOroBoili OLEHKOW JOCTHMKEHHUS pE3YylbTaTOB OOy4YEeHUS MO JUCUUILIMHE
ABIIAETCS MPOMEKYTOUHAsl arrectanus B (OpMe SK3aMeHa, MPOBOJUMAs C YYETOM
PE3YNBTAaTOB TEKYILErO U pyOeKHOTO KOHTPOJIS.

2.Buabl KOHTPOJIsA, TUNIOBbIe KOHTPOJIbHbIE 3aJaHUs M IIKAJIbl ONEHUBAHUS
pe3yJibTaToB 00y4eHMsI
Tekyiuii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH UMEET IEIbI0 00eCIIeUeHE MaKCUMAaJIbHOM

s exTuBHOCTH y4eOHOro TIpoliecca, yIrpaBlieHHe TmpoiueccoM GHOpMHUPOBAHUS
3aJIaHHBIX ~ KOMIIETCHIIMM O00y4aeMbIX, TIOBBIIEHWE MOTHBAIMM K yuebe u
MpEayCMaTPUBAECT OLICHUBAHWE XOJla OCBOCHMUS JHUCHUIUIMHBIL. B cOOTBETCTBUU C
[TonoxxeHneM O MPOBEAEHUU TEKYLIETO KOHTPOJISI YCIEBAEMOCTH M MPOMEKYTOUYHOMN
aTTeCTallMy OOYYaIOMIMXCS M0 00pa30BaTEeNbHBIM IPOrpaMMaM BBICIIETO 00pa30BaHUS
— mporpamMMmaM OakanaBpuara, crenuaiuTeTa W maructparypsl B [THUITY
MPEIyCMOTPEHBI  CIEAYIOIIME BHUALI M TMEPUOJUYHOCTH TEKYIIETO KOHTPOJS
YCIEBAEMOCTH O0YYAIOIINXCS:

- BXOJIHOM KOHTPOJIb, MPOBEPKA UCXOAHOTO YPOBHS MMOJATOTOBJICHHOCTH 00y4aeMOro
1 €r0 COOTBETCTBUS MPEIBABISIEMbIM TPEOOBAHUSM JJISI U3YUCHUS JAHHOW JUCIUTUIUHBL;

- TEKYUIUA KOHTPOJIb YCBOCHUSI MaTepuaia (YpOBHS OCBOSHUSI KOMIIOHEHTA «3HATh)
3aIaHHBIX KOMIIETEHIIMI) Ha KaXJOM TPYNIOBOM 3aHATHH U KOHTPOJb MOCEIIAaeMOCTH
JICKIIMOHHBIX 3aHSTHI;

- TPOMEXYTOUHBIH U PYOEKHBIM KOHTPOJh OCBOEHHS OOY4aeMBbIMHU OTIEITHHBIX
KOMIIOHEHTOB «3HATh)», «YMETh» 3aJaHHBIX KOMIIETCHIIMI MyTeM KOMIIBIOTEPHOTO WU
OJIaHOYHOTO  TECTHUPOBAHUS,  KOHTPOJBHBIX  OMPOCOB,  KOHTPOJBHBIX  PabOT
(MHAMBUAYATBHBIX JOMAIIHUX 3aJIaHUI), 3alIUTHI OTYETOB MO JaOOpPAaTOPHBIM paboTam,
pedeparos, 3cce u T.1I.

Py0OexxHbIii KOHTPOJh MO TUCHUILIMHE TIPOBOJUTCS Ha CIEIYIONIEH Heaele Mmocie
MPOXOXKJIEHUS MOAYJSA JUCHUIUIMHBI, a TPOMEXKYTOUHBIH — BO BpEeMS KaXJI0TO
KOHTPOJIBHOTO MEPOIIPUSATUSI BHYTPHU MOAYJIEH TUCIUTUIMHBL;

- MEXCECCHUOHHAsl aTTecTalus, €IMHOBPEMEHHOE TMOJIBEJCHUE HTOTOB TEKYIIEH
yCIIEBaEMOCTH HE MEHEE OJHOTO pa3a B CEMECTp MO BCEM IUCHUIUIMHAM JJISI KaXKJI0TO
HaIpaBJICHUS TTOATOTOBKH (CHEIUATLHOCTH ), Kypca, TPYIIIIbI;

- KOHTPOJIb OCTaTOYHBIX 3HAHUH.




2.1. Texymmii KOHTPOJIb YCBOCHHSI MaTepuaJjia
Tekymmii KOHTpPOJb YCBOGHHMS MaTepuana B (opme colOecedoBaHUs WU
BBIOOPOYHOTO TEOPETUUYECKOTO OMpoca CTYAECHTOB MPOBOIUTCS MO KaXI0M Teme.
Pesynbrarel mo 4-0aiabHOM IIKajde ONEHUBAHUS 3aHOCSTCS B KHUKKY MpEnofaBaTeis U
VUUTBHIBAIOTCSI B BHUJIE HMHTETPAIBHOM OIIEHKH TMPU MPOBEICHUM ITPOMEKYTOUHOU
aTTeCTALNU.
2.2. PyOeskHbBIl KOHTPOJIb
PyOexxHbIil KOHTPOIb JUIsi KOMIUIEKCHOTO OLIEHUBAHMSI YCBOCHHBIX 3HAHUM,
OCBOCHHBIX YMEHHUM M TPUOOpETeHHBIX BiajgeHuil (Tabn. 1.1) mpoBomutcs B dopme
3alATHl MPAKTUUECKUX 3aHATHUH M PyOSKHBIX KOHTPOJBHBIX PabOT (Mocje HU3ydeHUus
Ka)X7I0TO MO/YJIsl y4eOHOMN AMCIMIUIMHBI).
2.2.1. 3amuTa NpakTHYeCKUX 3aHATHI
Bcero 3amnanaupoBano 13 npakTuueckux 3aHATHNA. THUIOBBIC TEMBI MTPAKTUYECKIX
3aHATUN npuBeneHsl B PIT/I.
3ammTa MPAKTUUYECKUX 3aHATUM MPOBOJUTCS HMHAUBUIYATBHO  KaXKIbIM
CTYJICHTOM WJIM TPYNION CTyAeHTOB. TUMOBKIEC MIKaJIa U KPUTEPUU OLICHKU MPUBEICHHI B
obmei yactu @OC 00pazoBaTeabHON MPOrPaMMBI.
2.2.2. PybGexxHasi KOHTPOJIbHas padoTa
Cornacno PIIJ] 3amnanupoBaHo 2 pyOexxkHble KOHTposibHbIE paboThl (KP) mocie
OCBOCHUSI CTY/ICHTAMH YYEOHBIX MOIYJIEH TUCIUILITUHBI.
IIpumepHas TemaTuka 1AJs1 HAMUCAHUA 1-0ii KOHTPOJIBbHOM PadOTHI
1. TlousiTve ¥ BUABI IOPUINIECKUX JTOKYMEHTOB.
2. OCOOEHHOCTH JEJIONPOM3BO/ICTBA B 3aKOHOTBOPYECKOHM U IMPaBOOXPaHUTEIbHOU
NEATEIBHOCTH.
3. Lenp, 3amaun u CTpyKTypa Kypca «JloOKyMeHTallMOHHOE  oOOecreueHue
3aKOHOTBOPYECTBA U CYJOIIPOU3BOJCTBAY.
3akoHo/aTeNbHask 1 HOPMaTUBHO-METOIMYECKasi 0a3a 3aKOHOTBOPUYECTBA.
3akoHo/aTeNnbHask 1 HOpPMAaTUBHO-METOIMYECKas 0a3a Cy10IpOU3BOJICTBA.
TocynapcTBeHHble cTaHIapThl. loOcygapcTBeHHass cHCTeMa JOKYMEHTAI[MOHHOIO
ob6ecneuenus ynpasienus (I'CIOY).
/. Cucrema opraHoB rocyJlapCTBEHHOTO U MyHUIIMIIAIbHOTO ynpasieHus. HopMaTtueHO
ciyx0e. Ha TOCYyTapCTBEHHOU
8. Cucrema JlokyMeHTaluu MeTonuyeckas 0a3a JeIONpOU3BOJACTBA TOCYIapCTBEHHOM
CITYXKOBI.
9. JloJKHOCTHBIE  JIMIA, OCYLIECTBISAIOUIME  JOKYMEHTAlMOHHOE  oOecrieueHue
3akoHOTBOpUecTBa B PO u e€ cyObekrax.
10. lomkHOCTHBIE — JHIAa, OCYUICCTBIAIOIIME JOKYMEHTAlMOHHOE  obecredeHue
HOPMOTBOPYECTBA B OpraHax MECTHOTO CaMOYITpaBJICHHUSI.
11. Opranu3zarus JeJ10MpOr3BOJICTBA B CYJIE.
IIpuMepHas TeMaTHKA /ISl HATUCAHUSA 2-0il KOHTPOJIbHOM padoThI
1. JlenonpousBoACTBO U IOKYMEeHTO000poT B DenepaibHoMm Cobpannu PO.
2. IlogrotoBka u odopmiieHHE TIPOEKTOB IMPABOBBIX aAKTOB, MPUHUMAEMBIX
®denepanbabiM Cobpanuem PO.
Opranuzarus paboTsl ¢ JokymeHTamu B [IpaButensctee PO.
Opranuzarus paboThl ¢ JoKyMeHTaMmH B ammaparte [Ipesuaenta PO.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.
26.

21.
28.

29.
30.

WucTtpykuus no padote ¢ nokymenTamu B KontponbHo-cuérHoii nanare PO.
Opranuzainus paboThl ¢ AOKyMEHTaMH B loCymapCTBEHHBIX M 3aKOHOAATEIbHBIX
coOpanusx cyorektoB PO.

Pabora ¢ npoekramu ¢denepaibHbIX 3aKOHOB U 3aKOHOB cyObekTa PD.

NHCTpyKIIMy no JAEI0NpOU3BOACTBY B MCIOJHUTENBHBIX OpraHax rocyaapCTBEHHOU
BJIacTH CyOBeKTOB PD.

Opranmzanuss  paboTbl B TOAPA3ACNICHUSX  MCIOIHUTENIbHBIX  OPraHOB
TOCY/IapCTBEHHOM BIacTH CyOheKTOB PD.

[Topsimok moAroToBKM M OGOPMIICHUS] MOPYYECHHM IJIaBbl aIMUHUCTPAIMU U €ro
3aMECTHUTEIIEH.

Opranmzanusi paboTel MO padoTe ¢ JOKYMEHTaMd B OpraHax MECTHOTO

CaMOYIIpaBJICHHUS.
[Tpuém, o0OpaboTka, peructpanus U pacnpencicHue MO CTYIAOIIEH
KOPPECIOHAECHIIUH.

Opranuzamusi paboTbl B MOAPa3JEICHUIX MECTHOTO CaMOYMPABJICHUS U MECTHOM
aIMUHUCTPALIIH.

[TonroroBka u opopMiIEeHUE NPOEKTOB MTPABOBBIX AKTOB MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHHS.
[TonroroBka MaTepuanoB K 3aCEAAHUAM aJIMUHUCTPALIIH.
OcobeHHocTH padOTHI C OT/IEABHBIMU BUAAMH TOKYMEHTOB.
@opMupoBaHue Jen, neperada uX B apxuB. OIepaTMBHOE HCIIOJIb30BaHUE
JIOKYMEHTOB.
ITopsimok mpuéma, OTHpaBiIECHUA AC U KOPPECHOHACHIMH. Perucrpamus u yyér
YTOJIOBHBIX, FPAXKAAHCKUX JeJ1, 1eJ 00 aIMUHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYIICHUSX.
OdopmieHne yroJoBHBIX U IPaXIaHCKUX JI€Jl Ha CTausIX MPUHATUS U HA3HAUYEHUS K
CyieOHOMY 3aceaHuIo.
OdopmiieHre yroJIOBHBIX U FPAKIAHCKHX €I MOCIE X PACCMOTPEHUS.
[IpuéM u y4€r KacCAllMOHHBIX, YacTHBIX >Kajo0 U TMpPEACTaBICHUM, Jen ¢
aneJUIILMOHHBIMU 5KaJI00aMH U MPEACTABICHUAMU. 1ej1aM 00
Oco0eHHOCTH aJAMUHUCTPATUBHBIX M0 JEJIONMPOU3BOACTBA MPABOHAPYIICHUSIX U
IpYTMM MaTepuajaM, pa3periaeMbIM CylaMH.
[lopsimok BbIgauu CyaeOHBIX JIe M JIOKYMEHTOB B Cydax OOHIeHl HOPUCAMKIUU.
Craructuyeckast OTYETHOCTb.
[IpoueccyanpHble TOKYMEHTBI B apOMTpPa)XHOM IIpoliecce: MOHSATHE, BUIbI, 00IIne
TpeOOBaHUS.
dopmupoBaHHe apOUTPaKHOTO Jiea.
OdopmiieHne apOUTpakKHBIX Jel CTAAUM TPUHATHS W HA3HAYCHHUS K CyldecOHOMY
3acenanuto. OgopmiieHrne apOUTPaKHBIX A€ MOCe UX PACCMOTPEHUSI.
[lopsimok  Bblgaum  CcyAeOHBIX Jed M JOKYMEHTOB  apOUTpPaKHbIX  Cydax.
Craructuyeckast OTYETHOCTb.
[TonsiTue uHBIX cyneOHbIX OpraHoB. [101BeTOMCTBEHHOCTh U MOACYIHOCTb.
TpeboBanus K OpraHU3alMK JEIONPOU3BOICTBA B UHBIX CY[I€OHBIX OpraHax.
Oco0eHHOCTH JeN0MPOU3BOICTBA M0 OTACIIBHBIM KaTErOpUsM eIl

TunoBble IIKala W KPUTEPUU OLCHKU PE3YJAbTaTOB PYOEKHOW KOHTPOJIBHOM

paboTsl nmpuBeneHbl B 00111eit yactu @OC oOpa3oBaTeIbHON MTPOTPAMMBI.



2.3. [IpoMexyTOoUHAA aTTeCcTANUSA (MTOTOBBINi KOHTPOJIb)

Jlomyck K TMPOMEXYTOYHOM aTTeCTalluu OCYIIECTBISIETCS IO pe3ylbTraTaM
TEKYILETO U PYyOSKHOTO KOHTPOJISA. YCIOBUAMU JOMYCKa SABIISIIOTCS yCHEIIHAs cllaya BCEeX
MPAKTUYECKUX 3aHATHH W TIOJOXKWTEIbHAS HWHTErpalibHas OIlEHKAa 110 pe3yiibTraTaM
TEKYILEro U pyOe>KHOTO KOHTPOJISL.

[IpomesxyTounas arrecranus, comacHo PIIJI, mpoBonutcs B Buje dK3aMeHa IO
JTUCIUIUIMHE YCTHO 1o Owmieram. buner comepxut teopernueckue Borpocsl (TB) mns
IIPOBEPKH YCBOCHHBIX 3HAHWM, mpakTudeckue 3ananus (I[13) mist mpoBepku 0CBOEHHBIX
yMeHU# U komIuiekcHbie 3ananus (K3) mi1s koHTposist ypoBHSI MPUOOPETEHHBIX BIaJICHUN
BCEX 3asBJICHHBIX KOMIIETEHITUH.

buner dopmupyercs Takum o00pa3oMm, 4YTOObI B HEro IMOMaJIM BOMPOCH H
MpaKTUYECKUE 3a7aHusl, KOHTPOJIHMPYIOIIHE YPOBEHb C(HOPMHPOBAHHOCTH  6CEX
3asBICHHBIX KomneTeHuud. Popma Owmiera mnpeacrtaBieHa B odmeld udactu DPOC
00pa3oBaTebHON MPOTrPaMMBI.

2.3.1. TunoBbie BONPOCHI U 3aJaHHS ISl IK3aMeHA M0 AUCHUTIIUHE

TunoBbie BONPOCHI IJIsi KOHTPOJISI YCBOGHHbBIX 3HAHMIA:

1. TlomsTe W poJb IOPUAMYECKUX JOKYMEHTOB M JOKYMEHTOB, OOCITYKHBAIOIIHUX
3aKOHOTBOPYECKYIO U MPABONPUMEHUTEIBHYIO JIESITEIHHOCTD.

2. Bunbpl opuaudeckux JOKYMEHTOB, MX XapakTepucTuka. HayuHo-ucropuueckas u
paKTUYeCcKas [IEHHOCTh IOPUIUIYECKUX IOKYMEHTOB.

3. CraHoBiieHHE  pa3BUTHE  JCJIONPOU3BOJACTBA B  MPABOOXPAHUTEIBHOW U
3aKOHOTBOPYECKOM eITEIbHOCTH.

4. 3akoHojaTelbHas W HOPMAaTHBHO-METOJAMYECKas 0a3a  JOKyMEHTAI[MOHHOIO

oOecrieueHuns 3aKOHOTBOPYECTBA U CYOMPOU3BO/ICTBA

CucrteMa OpraHoB rocy1apCTBEHHOT'O0 U MYHUIIMTIATLHOTO YIIPaBJICHUS.

OpraHu3aimoHHBIC CTPYKTYpPhl OPraHOB TOCYJAPCTBEHHOTO W MYHHITUIIAIBLHOTO

YIpaBJICHUS.

7. CmyxeOHbIt mOKyMeHT: (yHKkmum W Tunojiorus. CuctemMa IOKYMEHTallud Ha

rocyapCTBEHHOM ciyK0e.

HopmatuBHo-meToanueckas 0asza JAeJI0NPOU3BOICTBA TOCYJAPCTBEHHOM CITYKOBI.

Knaccuduxkanus ynpapieH4eCKUX JOKYMEHTOB.

10. IlmanupoBanue paboOThl pyKOBOAUTENICH U CIICITUATMCTOB.

11. Io)bKHOCTHBIE — JIMIIa,  OCYIISCTBISIONIME  JIOKYMECHTAIIMOHHOE  OOecreueHue
3aKOHOTBOpYecTBa B PD u e€ cyOnekTax.

12. JIO)DKHOCTHBIE — JIMIIa,  OCYIISCTBISIONIME  JIOKYMECHTAI[MOHHOE  OOecreueHue
HOPMOTBOPYECTBA B OpraHaX MECTHOTO CaMOYTIPABIICHUS

13. Tlonmoxxenue o ciayx0e. 3amaun U PYHKITUU CITYKOBI.

14. CyneOHbll fenapTaMeHT U ero ynpasieHus B PO.

15. Anmapar cyzaa: IoHsSTHE, CTPYKTypa, OpraHu3aus JesITeIbHOCTH.

16. [IpencenaTens  cyna:  MOHATHE, TOJHOMOYUs  cdepe  opraHm3auuu B
JEJIOMPOU3BOICTBA.

17. OTBETCTBEHHBIH 3a JEIOMPOU3BOACTBO B cyae. OTaelN 1eI0nponu3BOICTBRA.

18. Cynps. Cekperapb cyna.

19. JlemyTaTel ¥ TIOMOIIHUKHA JCMYTAaTOB, KaK YYaCTHUKH JTOKyMEHTOOOOpOTa B
I'ocynapcteennoi Jyme PD. [lemyrarckuii 3anpoc.
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IIpencenarens u 3amecturenu npeacenarens I ocynapcrsennon Jymor PO.
Wuctpykuus mo padbote ¢ nokymentamu B ['ocynapcrsennoit JJyme PO.

[Iporpamma onTuMuzanuu 10KyMeHTooOopoTa B I'ocynapctBennoit Jlyme. Ilepexon
K 3JIEKTPOHHOMY AOKYMeHTO000poTy B I'ocynapcreennoi [Jyme PO.

NHCTpyKIIMs 1O OpraHM3alydyd TOJIOCOBAHUSA, COCTABICHHS €IUHOTO IOpPSAKa
YCTAHOBJICHUSI HUTOTOB MPOTOKOJOB H30MpATEIbHBIX KOMHCCHM, ONpeneneHus
pe3y/bTaTOB BBIOOPOB, MOJY4YEHHUS, Nepenadyd U o00paboTku HHOpMALMH C
UCIIOJIb30BaHUEM ['0CyaapCTBEHHONW aBTOMAaTU3UPOBAHHOM CHCTEMBI Poccuiickon
Oenepanuu «BpiOopb» mpu MpoBeeHUH BBHIOOPOB JEMyTaToB ['ocynapcTBEHHOMN
Hymbr @epepansuoro Cobpanust Poccuiickoit denepanuu.

BuyTpenusiss u BHemHsa koppecnionaeHuusa ['ocynapcrtBennou yme PO®. Ilpuém,
perucTpanus U HalpaBJICHUE KOPPECTOHACHIUN.

Odopmnenre W pacchlUika JOKYMEHTOB C MOPYYCHHSIMH. YUYET, MPOXOXKIEHUE,
cocTaBiieHHe U o(hopmileHHE TOKyMEHTOB B I'ocynapctBennoi Jlyme PO.
OcobenHoct pabOTBl C OTAEIBHBIMU BUJAMHU JIOKYMEHTOB B ['OCynapCTBEHHOMN
Hyme PO.

MamuHONKUCHBIE W KONUPOBAJIBHO-MHOKHTENIbHbIE padoThl B ['ocymapcTBeHHOM
Hyme PO.

OtnpaBka HCXOZAIIEW KOppecnoHACHIMH. KOHTpPOIp M INpOBEpPKa HCIIOIHEHUS
JOKYMEHTOB U nopyueHuu ['ocynapcrtsennon [Jyme PO.

XpaneHue nokymeHToB. @opmupoanue e ['ocynapcrsennon lyme PO.
[lonroroBka u opopMieHHE MPOEKTOB MPaBOBBIX akTOB PenepanbHoro CobpaHus
P®. IloarotoBka MmarepuanoB K 3acenaHussM. OdQopMieHHe 3aKOHOJIATeIbHON
uHUIMaTUBbl. ONy0JIMKOBAaHUE MPABOBBIX aKTOB.

Meroauueckue TmpaBujia TMOATOTOBKM M O(OPMIIEHHS aKTOB, NPHUHHUMAaEMbIX
®enepanbHbiM CobpanueM PD. OdunranbHbie JOKYMEHTHI.

WNHuctpykuus o padore ¢ nokymeHTamu B KoHTposibHO-cuéTHOM nanate PO.
Opranuzainust padotsl ¢ 1okyMeHTamu B [IpaButenbctBe P®. [Topsigok moarotroBku
IIPOEKTOB YKAa30B U PACTIOPSIKEHUH, ITUCEM.

Opranuzanus paboTel ¢ JokymeHTamu B annapate IIpesunenra PO.

Opranuzainus padbotsl ¢ fokymentamu ObnactHoit Jlyme Ilnare B mpencraButenei.
NucTpykumun  no  penonpousBoactBYy B M ucnonHUTENBHBIX — OpraHax
roCyJIapCTBEHHOM BIacTH CyObeKTOB PD.

[Ipuém,  oOpaboTka, peructpanus W pacnpenenenue  mocTynarouiei
KOPPECHIOHJEHIIMM B OpraHax roCyJapCTBEHHOW BJIACTH M YNpPaBJIEHUS CYOBEKTOB
PO.

Opranuzanus paboOThl B MOAPA3JCICHUSAX OPraHOB TOCYIApCTBEHHOM BJIAacTH H
ynpaBiieHus cyobekToB PD.

Bunbl ounnanbHbIX JOKYMEHTOB OpraHOB rocyJaapcTBeHHOUM Biactu U ynpapieHus
cyOobekTOoB PD.

[ToaroroBka odopmiieHHEe NPOEKTOB MPABOBbIX M aKTOB OPraHOB rOCy/apCTBEHHOMN
BJIACTH U yripaBJieHusi cyobekToB PD. OnybinkoBaHuEe NIpaBOBBIX aKTOB.
[ToaroroBka MaTepuaioB K 3aceIaHUsIM aIMUHUCTpAIIUU CyObeKTOB PD.
OdopmiteHne 3aKO0HOIATETFHON HHUITHATUBEI CYOhEKTOB PD.

PaboTa ¢ mpoekramu (henepanbHBIX 3aKOHOB U 3aKOHOB CyObekTa PO.
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[Topsnok mOArOTOBKK U OGOPMIICHUS MOPYUSHH TJIaBbl aIMUHUCTPALIUN CyOBEKTa
P® u ero 3amectureneit. OhopmiieHue perieHnii, IPUHATHIX Ha COBELIaHUH,
[IpaBuna oOpamienue ¢ wHPOpMAIMEH, MeperaBaeMoil MO KaHalaM CIEUaTbHON
JTOKYMEHTAJIBHOM CBSI3H.

OcobenHocTr pabOThI € OTAEIBHBIMU BUJAMU JOKYMEHTOB.

@opmupoBaHuEe e, nepeaada ux B apxuB. OnepaTUBHOE HCIIOJIb30BaHUE
JOKYMEHTOB.

Opranmzanusi paboTel MO padoTe ¢ JOKYMEHTaMH B OpraHaXx MECTHOTO
CaMOyIIPaBJICHUA.

[IpouieccyanbHble JOKYMEHTBI: TMOHSTHE, BHUJbI, 00mue TpeOoBaHusA. [IpoToxosbl
NPOLIECCYAIbHBIX JIEUCTBUA MW IpoleccyalbHble pemeHus. [IpoueccyanbHbie
JOKYMEHTBI B YTOJIOBHOM, IPaKIaHCKOM, aIMUHUCTPATUBHOM IIPOU3BOJICTBE.
VYronoBHoe  geno. I'paxkmaHckoe  mpaBoHapymieHusx. jgeno. Jleno 00
aIMUHUCTPATUBHBIX

[lopsimok mpuéma, OTHpABICHUS A€ M KOPPECHOHJEHIMU B cyAax. Perucrpauus u
Y4YET YTOJOBHBIX, TPAXKAAHCKUX /1€, 1]l 00 aIMUHUCTPATUBHBIX TPABOHAPYIICHUSX.
Peructpanuss um y4é€r mnpemsioKeHW, 3asiBJICHUA M Kajio0 Ha paboTy cyna, He
MO/JIEkKAIIMX  PACCMOTPEHHUIO  MOPSAKE,  YCTAaHOBJIEHHOM  yrojoBHo B
IPOLECCYAIbHBIM U IPAKIAHCKO-IIPOLIECCYATbHBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM.
OdopmiieHre yroJlOBHBIX U TPaKIaHCKUX JIe] Ha CTAAUSIX MPUHATHS U HA3HAYEHUS K
CyJIeOHOMY 3ace/laHuIo.

OdopmieHre yroloBHBIX U TPaXKJaHCKUX JIEJ MOCIIE UX PACCMOTPEHHUSL.

[IpuéM u y4€r KacCallMOHHBIX, YaCTHBIX >Kajlo0 U TMpeJCTaBICHUM, 1€l C
aneJUIAIMOHHBIMY KaJI00aMu U MPEICTABICHUSIMH.

OO6parnieHue K UCIIOJIHEHUIO TPUTOBOPOB, PEILICHHM, OMPEICICHUI 1 TTOCTaHOBJICHUM
cyna.

OcobenHoct JEIOMTPOU3BOCTBA nejram 00 aIMUHUCTPATUBHBIX 10
MpaBOHAPYUIEHUSAX U IPYTUM MaTepuaiam, pa3peniaeMbiM CyJamMu.

[Ipuém, y4€T U XpaHEHHE BEIIECTBEHHBIX JI0KA3aTEIbCTB M JUYHBIX JTOKYMEHTOB
IpaKJIaH.

[Topsimok BeIIaYM CyJ€OHBIX A€N U JOKYMEHTOB. CTaTUCTUYECKAst OTYETHOCTD.
[IpoueccyanpHbple TOKYMEHTBl B apOUTpa)XHOM MpoIlecce: MOHATHE, BU[BI, 00Ine
TpeboBanus. [IpoTOKOIIBI MPOIIECCYaNbHBIX EHCTBUN U MPOIIECCYATbHBIC PEIICHUS.
dopMupoBaHuE apOUTPAKHOTO Jea.

ITopsimok mpuéma, OTHpaBICHHA JAE U KOpPpeCHoHAeHUuU. Perucrpanus u ydér
apOUTpakKHBIX JIETI.

Peructpamuss u yuér mpemiokeHW, 3asBICHUN U JKajio0 Ha paboTy cyna, He
NOJJIeKAIMX  PACCMOTPEHHIO HopsJIKe, YCTaHOBJICHHOM apOUTpaKHO-
poleccyalbHbIM 3aKOHOIATELCTBOM.

OdopmiieHne apOUTPaKHBIX JIe7 HAa CTAAUU MPUHITUS W HA3HAYEHUS K CyJeOHOMY
3aceganuto. OdopmiieHne apoOUTPaKHBIX JE] MOCJIE UX PACCMOTPEHUS.

TumnoBbie BONIPOCHI U NPAKTHYECKHE 3aJaHUA J1JISI KOHTPOJISI OCBOCHHBIX YMEHM I

M BJIAJCHUII:

1.

JlemytaTbl M TIOMOIIHMKHM JEMyTaTOB, KaK YYacCTHHKH JOKYMEHTOOOOpOTa B
I'ocynapcteennoi Jyme PD. [/lemyrarckuii 3ampoc.
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[Topsanok npuéma, OTIpaBieHUs AE U KOPPECIOHJACHIIMN B cyaax. Perucrpauus u
Y4€T YTOJOBHBIX, TPAXKTAHCKUX JIET, Ie7T 00 aIMUHUCTPATHUBHBIX MTPABOHAPYIIICHUSX.
[ToAroTOBUTH Cy1€0HYIO TOBECTKY MO YTOJIOBHOMY JEIY.

[ToAroTOoBUTH Cy1€0OHYIO MOBECTKY MO IPAKAAHCKOMY JIEITY.

[ToaroToBUTh Cy1€OHYIO MOBECTKY MO aIMUHUCTPATUBHOMY JEIY.

[ToAroTOBUTH CyI€OHYIO MOBECTKY MO apOUTPAXKHOMY JIEITY.

CocTaBuTh U3BEIICHUE CY/IA.

[Iporpamma onTuMu3aIuu 10KyMeHTooOopoTa B I'ocymapctBennoi Jyme. Ilepexon
K JIEKTPOHHOMY JOKyMEHT0000poTy B I'ocynapcTBenHoit J{yme PD.

Peructpanms u y4€T mpeioKeHMM, 3asBICHUM M JkKaloO Ha paboTy cyna, He
NOJICKAIINX  PACCMOTpEHHI0O B mopsiake,  YCTaHOBIEHHOM  YIOJIOBHO
IIPOLECCYATBHBIM U I'PAKIAHCKO-TIPOLIECCYAIBHBIM 3aKOHOIATEIbCTBOM.
[ToaAroTOBUTH MPOTOKOJ O MPUHITUU 3aJI0Ta, MOANUCKY O JIMYHOM MOPYUYHUTEIbCTBE,
ITOAIIMCKY O HEBBIC3/E U HAJIEKAIIEM TIOBEJCHUN.

[IpuéM u y4€r KacCAllMOHHBIX, YacTHBIX >Kajo0 M MpEeACTaBICHWM, Jen C
aneJUIIIMOHHBIMU Kajl00aMu U IPEAOCTaBICHUS MaTEPH.

[ToaroToBUTh MOPYYEHHE O BPYYEHHHM JOKYMEHTA, CIHCOK AEJ, HA3HAYEHHBIX K
PacCMOTPEHHUIO, (DOPMBI )KYPHAJIOB YUYETA JIe] U MaTEpUAIIOB, NIEPEAAHHBIX CYAOM. 6.
OdopmiieHne 3akoHOAATENILHON MHUIIMATUBBI CyObekTOB P®. Pabora C mpoektamu
denepanbHbIX 3aKOHOB M 3aKOHOB cyOBbekTa PD.

OdopmiieHre yroJIOBHBIX U TPaKIaHCKUX JIe] Ha CTAAUSIX MPUHATHS U HA3HAYEHUS K
CyJIeOHOMY 3ace/laHuIo.

OdopmiieHre YyroJIOBHBIX M TPAXKIAHCKUX /1€l Ha CTAUSAX MPUHATUS U HA3HAUYCHUS K
CyJIeOHOMY 3ace/laHuIo.

[ToaroToBUTH U3BEIIEHNE O TPUHECEHUH KAJIOO0BI (MPEICTABICHUS).

[ToaroToBUTH YBEAOMIIEHHE O PACCMOTPEHHH JI€JIa B KACCALIMOHHOW MHCTAHIINH.
[loaroroBUTh yBENOMIICHHME O HaNpaBJICHWHW Jeja 1 PacCMOTPEHUS B
KacCallMOHHON WHCTAHINH.

[Topsimox moaAroToBKku ¥ 0OPMIICHUSI MOPYUCHUH TJIaBbl aJIMUHUCTPAIIUU CYOBEKTa
P® u ero 3amectuteneit. OpopmieHue penieHui, NPUHITHIX Ha COBEILIAHUU.
OOpamenne wucnoiaHeHutro K mpuroBopoB, pemieHuil, omnpenenenuit U1
MTOCTAHOBJIEHUH CYyJa.

OtnpaBka wuCXOJdIlIEed KoppecnoHAeHIMU. KOHTpoiab W TpoBEpKa HCHOJIHEHUS
JOKYMEHTOB U nopyueHuu ['ocynapctsennon Jyme PO.

[IpaBuna oOpamienre ¢ uHPOpMalMEH, MEepeaaBacMoOil MO KaHallaM CIEeIHATbHON
JTOKYMEHTAJIBHOM CBSI3HU.

Ocobennoctn 00 JEIONMPOU3BOJCTBA AJIMUHHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYIICHUSIX U
IPYTMM MaTepHuaiam, pa3peracMbIM Cy1aMu.

[ToaroroBka u odopmiieHre NpoekToB npaBoBbix akToB denepanbHoro Cobpanus
nenam 110 PO. [ToarotoBka MatepuaioB K 3aceJaHUSIM.

OdopmiieHne 3akoHOJATENIbLHON MHUITMATUBBL. OIMyOJIMKOBaHUE TPABOBBIX aKTOB.
[Tpuém, yd€T M XpaHEHHE BEIIECTBEHHBIX JI0KA3aTEIbCTB W JIMYHBIX JIOKYMEHTOB
Ipak/1aH.

Meroanueckie TpaBujiia TMOATOTOBKM W OMOPMIICHHS] aKTOB, NPHHUMAEMBIX
®enepansubiM Cobpanuem PO. OdunmanbHbie JOKYMEHTHI.



27. Ilopsiaok BblAaun CyeOHbBIX I U JOKYMEHTOB.

28. Craructuueckasi OTYETHOCTD B CyJIaX.

29. [loaroToBka u odopMIIEHHE MPOEKTOB MPABOBBIX AKTOB OPTraHOB TOCY/IapCTBEHHOMN
BJIACTH U yIpaBlieHUs CyobekToB PD. OmyOnrkoBaHrEe MTPaBOBBIX aKTOB.

30. YronoBHoe feno.

31. I'paxxgaHckoe aeno.

32. Jleno 00 amMUHHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHUSIX.

33. Opranmzanust paboTel Mo paboTe C JOKyYMEHTaMU opraHax MecTHoro B

caMOyTpaBIICHUSI.
34. Peructparuss 1 y4€T TPEJIOKCHUHM, 3asBICHUM M Xajo0 Ha paboTy cyna, He
NO/UICKAIINX ~ PACCMOTPEHHUIO  TOpPSAKE,  YCTAaHOBIEHHOM  apOHWTpakHO-

MPOLECCYATbHBIM 3aKOHOIATEIBCTBOM.
2.3.2. llIkanbl onleHUBAHUS Pe3yJIbTATOB 00y4YeHHsI HA IK3aMeHe

OuneHka pe3yabTaToB O0y4YeHUs 1O JUCHUIUIMHE B  (opMe  YpPOBHS
c(hOpPMUPOBAHHOCTH KOMIIOHEHTOB 3HAMb, YMemb, 81a0emb 3asBICHHBIX KOMIICTCHIIUN
MPOBOAUTCS MO 4-X OAJIbHOW IIKaje OICHUBAHUS MyTEM BBIOOPOYHOTO KOHTPOJISI BO
BpeMsl IK3aMeEHa.

TunoBkle MIKaga U KPUTEPUHU OIIEHKH PE3yIbTaTOB OOyUEHHUS TP cllaue dK3aMeHa
JUIsl KOMIIOHEHTOB 3Hamb, ymemsv U 6ladems TpuBeAeHsl B odOmerd yactu DOC
o0pa3oBaTeIbHON MPOTrPaMMBI.

3. Kpurepuun OUeHHUBAHUS YPOBHS C(POPMHPOBAHHOCTH KOMIIOHEHTOB H
KOMIIeTEeH Ui

3.1. Ouenka ypoBHsi c)OPMUPOBAHHOCTH KOMIIOHEHTOB KOMIIEeTEHIIUM

[Ipu ouenke ypoBHsSI c(HOPMUPOBAHHOCTH KOMIETEHIIMH B paMKaX BBIOOPOYHOIO
KOHTPOJSL TPU DK3AMEHE CUMTAETCA, 4YTO NOJNYYEHHASA OYeHKa 3ad KOMHOHEeHm
nposepsemoil 6 buneme KomMnemeHyuu 060ouaemcs Ha cOomeemcmeayoWuil KOMIHOHEHM
8cex KomnemeHyutl, hopmupyemuvlx 8 pamKax OaHHOU Y4eOHOU OUCYUNTUHDL.

TumnoBble KpUTEPUHM U IIKAJIbl OIEHUWBAHUSA YPOBHS CHOPMUPOBAHHOCTU
KOMIIOHEHTOB KOMIICTCHIIMI TmpuBeAeHb B 00meit yactu POC obpaszoBarenbHOU
MPOTPaMMBL.

3.2.01eHKa ypoBHSI ¢(pOPMUPOBAHHOCTH KOMIIETEHIIU

OO6mrast orneHka ypoBHA CGHOPMHPOBAHHOCTH BCEX KOMIIETEHIIUNA MPOBOIUTCS
IyTEM arperupoBaHusi OLIEHOK, IOJYYEHHBIX CTYJEHTOM 3a KaXKIbli KOMIIOHEHT
(bopMHUpPYEMBIX KOMIIETEHIIUH, C YYETOM PE3YJIbTATOB TEKYIIETO U PyOEKHOTO KOHTPOJIS
B BHJC HHTEIPAIHHOM OILIEHKH 10 4-X OayutbHOM mikaje. Bce pe3ynbTarhl KOHTPOJIS
3aHOCSTCA B OLEHOYHBIM JIMCT W 3alOJHSIOTCS MPENoJaBaTesieM IO HUTOram
MIPOMEKYTOUYHOU aTTECTALUU.

dopma OIEHOYHOTO JIUCTA U TPEOOBAHUS K €ro 3allO0JHEHUIO MTPUBEICHBI B 00IIIEH
gactu ®OC 06pa3oBareabHON NPOrpaMMBI.

[Ipu dopMUpOBaHUU HMTOTOBOM OIICHKH MPOMEKYTOYHOM aTTECTAllMd B BHJIEC
9K3aMEHa UCIIOJIB3YIOTCS THUIIOBBIE KpUTEpHM, TpuBeieHHble B oOmeid yvactu DPOC
o0pa3oBaTebHON MPOTrPaMMBI.
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