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ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ 

1. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Вал 

шлицевой» 

2. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа 

«Зубчатое колесо» 

3. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Вал» 

4. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Винт» 

5. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Муфта» 

6. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Фланец» 

7. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Стакан» 

8. Проектирование технологического процесса изготовления детали типа «Корпус 

подшипника» 

  



ПАМЯТКА ПО ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

1 Текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4. 

2 Размеры полей: правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, левое – 30 мм. 

3 Межстрочный интервал – 1,5. Цвет шрифта – черный. Размер шрифта (кегль) – 

12; 14. Тип шрифта – TimesNewRoman, стиль Обычный. Полужирный шрифт применяют 

только для  заголовков разделов и подразделов, заголовков структурных элементов. 

Использование курсива допускается для обозначения объектов и написания терминов. 

4 Абзацный отступ – 1,25 см, выравнивание – по ширине. 

5 Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц должно 

удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. 

6 Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе 

подготовки отчетной работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием 

корректором и нанесением на том же месте исправленного текста рукописным способом – 

черными чернилами, пастой или тушью. 

7 Структурные элементы работы СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ОСНОВНАЯ 

ЧАСТЬ ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, 

ПРИЛОЖЕНИЕ, а также названия разделов основной части служат заголовками 

структурных элементов, которые располагаются в середине строки без точки в конце и 

печатаются ПРОПИСНЫМИ буквами полужирным шрифтом. Каждый структурный 

элемент и каждый раздел основной части начинается с новой страницы. 

8 Основную часть отчета следует делить на разделы, подразделы и пункты. Пункты 

при необходимости могут делиться на подпункты. Разделы и подразделы отчета должны 

иметь заголовки. Пункты и подпункты могут не иметь заголовков. 

Заголовки разделов, и подразделов, пунктов и подпунктов основной части следует 

начинать с абзацного отступа и размещать после порядкового номера, печатать с 

прописной буквы, полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце.  

Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. 

Переносы слов в заголовках не допускаются. 

9 Текст подразделов внутри соответствующих разделов отделяется одним пустой 

строкой (нажатием клавиши Enter).  

10 Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную 

нумерацию по всему тексту, включая приложения. Номер страницы проставляется в 

центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию, 

номер на нем не ставится. Нумерация страниц должна совпадать с нумерацией указанной 

в СОДЕРЖАНИИ. 



Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую 

нумерацию страниц отчета. Иллюстрации и таблицы на листе формата А3 учитывают как 

одну страницу. 

11 В тексте могут быть приведены перечисления. Перед каждым элементом 

ставится тире.  

При необходимости ссылки в тексте отчета на один из элементов перечисления 

вместо тире ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы «а» (за 

исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). Простые перечисления отделяются запятой, 

сложные — точкой с запятой. 

При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым 

элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится скобка. 

Перечисления приводятся с абзацного отступа в столбик. 

12 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, 

фотоснимки) располагаются непосредственно после текста, в котором они упоминаются 

впервые, или на следующей странице. Рисунки нумеруются арабскими цифрами, при этом 

нумерация сквозная по всему тексту (пример: Рисунок 1 – Название рисунка). Точка в 

конце названия не ставится. На все рисунки в тексте должны быть даны ссылки 

(например: «в соответствии с рисунком 2»). Рисунок располагается посередине листа, 

подпись к рисунку располагается под ним посередине строки. Не допускается 

расположение рисунка на одной странице, а подпись рисунка на другой. Если 

наименование рисунка состоит из нескольких строк, то его следует записывать через один 

межстрочный интервал. Наименование рисунка приводят с прописной буквы без точки в 

конце. Перенос слов в наименовании графического материала не допускается. 

Если в работе есть приложения, то рисунки каждого приложения обозначают 

отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением впереди обозначения 

приложения (например: Рисунок А.3). 

13 Таблица должна располагаться непосредственно после текста, в котором она 

упоминается впервые, или на следующей странице. Все таблицы нумеруются (нумерация 

сквозная по всему тексту). Таблицы каждого приложения обозначают отдельной 

нумерацией арабскими цифрами с добавлением впереди обозначения приложения 

(например: Таблица В.2).  На все таблицы в тексте должны быть ссылки. Не допускается 

расположение таблицы на одной странице, а подпись на другой. 

Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в 

одну строку с ее номером через тире (например: Таблица 3 - Доходы фирмы). Точка в 

конце названия не ставится. Наименование таблицы приводят с прописной буквы без 



точки в конце. Если наименование таблицы занимает две строки и более, то его следует 

записывать через один межстрочный интервал. 

При переносе таблицы на следующую страницу название помещают только над 

первой частью, при этом нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть 

таблицы, не проводят. Над другими частями также слева пишут слово «Продолжение» и 

указывают номер таблицы (например: Продолжение таблицы 1).  

Выравнивание таблиц по ширине страницы. Заголовки столбцов и строк таблицы 

следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки столбцов - со 

строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной 

буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков 

столбцов и строк точки не ставят.  

В таблице допускается применять размер шрифта меньше, чем в тексте отчета. 

14 Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Над и 

под каждой формулой или уравнением нужно оставить по одной свободной строке. Если 

уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака 

равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других 

математических знаков, причем этот знак в начале следующей строки повторяют. При 

переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак 

«х». 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить  

непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они 

представлены в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента 

необходимо приводить с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова 

«где» без двоеточия с абзаца. 

Формулы следует располагать посередине строки и обозначать порядковой 

нумерацией в пределах всей отчетной работы арабскими цифрами в круглых скобках в 

крайнем правом положении на строке. 

 

А = а:b (1) 

 

Ссылки в отчете на порядковые номера формул приводятся в скобках: в формуле 

(1). 

Формулы, помещаемые в приложениях, нумеруются арабскими цифрами в 

пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения 

приложения: (В.1). 



15 В отчетной работе рекомендуется приводить ссылки на использованные 

источники. При нумерации ссылок на источники, приводится сплошная нумерация для 

всего текста отчета в целом. Порядковый номер ссылки приводится арабскими цифрами в 

квадратных скобках в конце текста ссылки. Порядковый номер библиографического 

описания источника в списке использованных источников соответствует номеру ссылки. 

При ссылке на документ в целом указывается порядковый номер, при ссылке его 

разделы или цитировании, указывается номер цитируемого источника и номер страницы 

([10, с. 81]).   

16 В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения 

располагают в порядке ссылок на них в тексте.  

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху с 

правого края страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. Приложение должно 

иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной 

буквы отдельной строкой. 

Приложения обозначают ЗАГЛАВНЫМИ буквами русского алфавита, начиная с А, 

за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ (например: ПРИЛОЖЕНИЕ Б). Если в 

документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 

Нумерация страниц приложений и основного текста должна быть сквозная. 

17 СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ нумеруется арабскими 

цифрами без точки и печатается с абзацного отступа. Источники в списке располагаются в 

алфавитном порядке. 

22 Структура списка:  

 Нормативные правовые акты;  

 книги;  

 печатная периодика;  

 источники на электронных носителях локального доступа;  

 источники на электронных носителях удаленного доступа (т.е. интернет-

источники). 

Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической 

силой. Правовые акты располагаются не по алфавиту, а по дате принятия (подписания 

Президентом России) - впереди более старые. 

Федеральные законы следует записывать в формате: 

Федеральный закон от [дата] № [номер] «[название]» // [официальный 

источник публикации, год, номер, статья].  

Оформление книги: 



Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / В. 

Д. Казьмин. - М.: АСТ: Астрель, 2002. - 503 с.  

Оформление периодического издания: 

Голубков, Е. П.  Маркетинг как концепция рыночного управления // 

Маркетинг в России и за рубежом. - 2001. - № 1. - С. 89-104.  

Оформление электронного ресурса локального доступа: 

Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр 

информ. технологий РГБ; ред. Власенко Т.В.;  

Оформление электронного ресурса удаленного доступа: 

Web-мастер Козлова Н.В. – Режим доступа: http://www.rsl.ru 
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